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1 Область применения

1.1 Настоящее положение по планированию и расходованию средств на научно-исследовательские работы (далее - НИР) разработано на основе действующего законодательства Республики Казахстан в целях упорядочения расходования средств и является локальным внутренним актом организации, обязательным для исполнения всеми структурными подразделениями и работниками.

1.2 Положение устанавливает основные принципы и порядок взаимоотношений научных руководителей научно-исследовательских работ и научных коллективов, служб, научных центров и других подразделений при выполнении НИР, независимо от источников финансирования, а также порядок заключения и оформления договоров и заказов, планирования и исполнения сметы расходов.
1.3 Основным звеном в системе организации выполнения НИР является научный коллектив (рабочая группа), возглавляемый научным руководителем НИР и выполняющий работы на кафедре или в другом структурном подразделении.
1.4 НАО «Костанайский региональный университет имени                                                          А. Байтурсынова» (далее - Университет) принимает на себя обслуживание выполняемой на его базе НИР в части организационного, финансового и бухгалтерского сопровождения, оперативного учета, представления информационных, метрологических, патентных, юридических и других услуг в пределах имеющихся средств, а также координацию работы научного коллектива (рабочей группы) в структуре Университета с внешними организациями в соответствии с законодательством страны и настоящим Положением. 
1.5 Планирование, регистрация и организационно-техническое сопровождение НИР осуществляется в установленном порядке соответствующими службами Университета и руководителем рабочей группы, проекта.

2 Нормативные ссылки

В настоящем Положении использованы ссылки на следующие нормативные документы:

- Государственный общеобязательный стандарт послевузовского образования. Утвержден постановлением Правительства Республики Казахстан от 23 августа 2012 года № 1080;
-  Гражданский кодекс Республики Казахстан (особенная часть) от 01.07.1999 г. № 409-I (с изменениями и дополнениями на 01.03.2016 год );
- Трудовой Кодекс Республики Казахстан от 23.11.2015 г. № 414-V;
- Закон Республики Казахстан «О налогах и других обязательных платежах в бюджет (Налоговый кодекс) от 10.12.2008 г. №  99-IV;
- Закон Республики Казахстан «О государственных закупках» от 04.12.2015г.  №434- VЗРК;
- Закон Республики Казахстан «О науке» от 18 февраля 2011 года;

- Постановление Правительства Республики Казахстан «Правила о служебных командировках в пределах Республики Казахстан работников государственных учреждений, содержащихся за счет средств государственного бюджета, а также депутатов Парламента Республики Казахстан» от 22.09.2000 г. № 1428 (с дополнениями и изменениями на 01.07.2013г.);
- Постановление Правительства Республики Казахстан «Правила по ведению бухгалтерского учета в Республике Казахстан» от 14.10.2011г. № 1172;
- Закон Республики Казахстан «О государственном имуществе» от 01.03.2011 года № 413-IV ЗРК (с изменениями и дополнениями по состоянию на 04.12.2015г.);

- Постановление Правительства Республики Казахстан «Об определении лицензиаров в сфере образования» от 21 ноября 2015 года № 934;
- СТ РК ИСО 9001:2009 Системы менеджмента качества. Требования;

- ДП 003-2020. Документированная процедура. Управление документацией;

- СО 004-2020. Стандарт организации. Делопроизводство.
- Процедура документооборота и распределения ответственности исполнителей по принципу «одного окна» при выполнении НИОКР с бюджетным (грантовым, программно-целевым) и внебюджетным  (хоздоговорным) финансированием»,  приказ ректора от 27 мая 2015 года № 91 ОД.
3 Определения
В настоящем Положении применяются следующие термины и определения в соответствии с  МС ИСО 9000, ЗРК «О науке»:
- научно-исследовательская работа - комплекс теоретических и (или) экспериментальных исследований, проводимых с целью получения обоснованных исходных данных, изыскания принципов и путей для создания (модернизации) продукции и технологий;
- договор - письменное соглашение заказчика и исполнителя на выполнение научно-исследовательской, опытно-конструкторской, технологической работы, оказание услуг по научному сопровождению по планам научно-технического развития;
- исполнитель - сторона договора, обязанная выполнить научно-исследовательские, опытно-конструкторские, технологические работы,  выполняемые за счет общехозяйственных расходов по плану научно-технического развития;
- работа - научно-исследовательская, опытно-конструкторская или технологическая работа, выполняемая за счет общехозяйственных расходов в соответствии с планом научно-технического развития, имеющая собственный шифр;
- техническое задание – рекомендуемое приложение к договору, составляемое при необходимости, по требованию заказчика в соответствии со стандартами Республики Казахстан;

- календарный план работ - обязательное приложение к договору, содержащее наименование работ по договору и их основных этапов со сроками выполнения;
- результат научной или научно-технической деятельности - объективированный итог научной и (или) научно-технической деятельности, содержащий новые знания или новые решения, зафиксированный на любых носителях информации и предназначенный для применения;
- гранты – денежные средства и иное имущество, передаваемые безвозмездно и безвозвратно на проведение конкретных научных исследований на условиях, предусмотренных договором между грантодателями и грантополучателями;

- отчет о НИР - научно-технический документ, который содержит систематизированные данные о научно-исследовательской работе, описывает состояние научно-технической проблемы, процесс и/или результаты научного исследования;
- принцип «одного окна»  реализуется с целью обеспечения эффективной взаимосвязи отдельных ученых или творческих научных коллективов, выполняющих исследования фундаментального или прикладного характера, с обслуживающими подразделениями  университета, осуществляется для создания благоприятных условий НИОКР, коммерциализации НИР и достижения иных значимых результатов, способствующих  росту качества обучения и др. Реализуется на основании соответствующей процедуры, утверждаемой приказом ректора и согласованной со всеми заинтересованными сторонами. 

- НИОКР – научные исследования и организация конструкторских разработок;
-  ДНиПО – департамент науки и послевузовского образования;
- ЦниИ – центр науки и инноваций;

- ИНТИ – институт научно-технических исследований;
-  ФД – финансовый департамент;
-  ОПР – отдел профориентации и профессионального развития;
-  ОГЗ – отдел государственных закупок.
4 Общие положения

4.1 Финансовое обеспечение научно-исследовательской деятельности вузов, системы НИОКР Республики Казахстан основывается на ее целевой ориентации и множественности источников финансирования. Финансирование этой деятельности может осуществляться за счет бюджетных источников, внебюджетных источников (собственных или привлеченных средств хозяйствующих субъектов и их объединений - заказчиков работ) и иных источников в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
4.2 Финансирование НИР проводится за счет средств республиканского бюджета и бюджетов различного уровня, выделяемых для проведения фундаментальных и прикладных научных исследований и внебюджетных средств, поступающих Университету из различных источников. 
4.3 Средства республиканского бюджета, выделяемые Министерством образования и науки Республики Казахстан или другими министерствами и ведомствами, институтами развития, как правило, на конкурсной основе, направляются на выполнение:

· государственных научных и научно-технических программ;

· фундаментальных и прикладных научных исследований в области естественных, гуманитарных и технических наук отдельными учеными и научными коллективами по принципу грантового, программно-целевого или базового финансирования.
4.4 Средства бюджета области выделяются Университету, как правило, для решения региональных социально-экономических проблем по решению уполномоченных органов как на конкурсной основе, так и методом закупа из одного источника.
4.5 Договор с Заказчиком является основным правовым и финансовым документом, регулирующим отношения Исполнителя и Заказчика научно-технической продукции и определяющим взаимную экономическую ответственность за принятые обязательства и их выполнение. Форма типового договора ежегодно пересматривается юридической службой университета по представлению департамента науки и послевузовского образования. В случае участия в международных и иных конкурсах, когда заказчики настаивают на своих договорах, типовой договор может быть изменен или принята форма заказчика. Документ подписывается ректором после юридической экспертизы и проверки со стороны финансового департамента и/или .
Договоры, подписанные с обеих сторон, регистрируется в центре науки и инноваций (далее - ЦНиИ) или институт научно-технических исследований (далее - ИНТИ), затем в течение трех рабочих дней сдаются в финансовый департамент Университета. Финансирование проектов производится в течение года (или всего срока действия договора) по мере поступления денежных средств от заказчика на расчетный счет Университета.

4.6 В соответствии с Налоговым кодексом Республики Казахстан (статья 253) договор на выполнение НИР, проводимых для осуществления государственного заказа, освобождается от налога на добавленную стоимость (НДС).

4.7 Средства, направленные на выполнение НИР, должны быть использованы в период выполнения работ, если иные сроки не предусмотрены Договором, приказом по университету. В отдельных случаях не использованные средства командировочных расходов по исполненным договорам могут  быть направлены на повышение квалификации исполнителей по договору в соответствии с темой осуществляемых исследований. Допускается консолидация денежных средств на приобретение оборудования, расходных материалов из нескольких договоров одного или нескольких руководителей рабочих групп, осуществляющих исследования по одному направлению, для последующего совместного (коллективного) использования, в том числе и закупки оборудования.
4.8 Научный руководитель НИР при консалтинговой поддержке ЦНиИ и отдела профориентации и профессионального развития (далее - ОПР) обеспечивает:

- согласование всех условий типового договора с заказчиками, своевременную подготовку, при необходимости, технического задания (Приложение А), календарного плана (Приложение Б), сметы расходов (Приложение В), приказа по университету о создании рабочей группы, иных сопровождающих и отчетных документов по НИР;
- контроль качества выполняемых работ в установленные сроки по договору и прочих условий, приемку выполненных работ от исполнителей НИР и передачу их заказчикам;

- своевременную сдачу акта выполненных работ  (Приложение Г) и акта выполненнных  работ (оказаннных услуг) составом  рабочей группы для оплаты по договору (Приложение Д) штатных сотрудников университета и совместителей в подразделения ВУЗа;

· выполнение НИР в соответствии с утвержденным календарным планом;

· взаимодействие с заказчиком, предоставление заказчику отчетной документации по результатам выполненных НИР;

· соблюдение законодательства, Устава Университета, правил внутреннего распорядка, требований охраны труда и правил противопожарной безопасности, условий договора на выполнение НИР и настоящего Положения.
4.9 Научный руководитель НИР несет персональную ответственность перед Университетом и заказчиком за надлежащий уровень научных исследований, добросовестное и точное выполнение своих обязанностей, предотвращение материального ущерба, достоверность предоставляемой информации как по результатам НИР, так и по ее исполнителям, а также за своевременное и целевое использование выделенных на проведение НИР финансовых средств.

4.10 Научный руководитель НИР (руководитель рабочей группы) обеспечивает комплектование штата  проекта:
- при необходимости для выполнения работ по хоздоговору, гранту по представлению руководителя рабочей группы, на основании сметы расходов могут привлекаться организации-соисполнители. Отбор соисполнителей должен осуществляться по возможности на альтернативной основе, на условиях эффективности работ и экономии средств проекта в соответствии с законодательными актами РК;

- в случае необходимости и при отсутствии аналогичных специалистов в ВУЗе к выполнению проекта руководителем рабочей группы по согласованию администрацией могут привлекаться граждане, не работающие в университете; 
- к выполнению проекта в обязательном порядке привлекаются студенты, магистранты и докторанты, проходящие обучение в университете и превлекаемыми к выполнению работ (услуг) по принципу «обучение через исследование». 
4.11 Процедура документооборота и распределения ответственности исполнителей по принципу «одного окна» при выполнении НИОКР с бюджетным (грантовым, программно-целевым) и внебюджетным  (хоздоговорным) финансированием периодически по мере необходимости пересматривается и утверждается приказом ректора после согласования со всеми заинтересованными сторонами. Данный документ полностью регламентирует порядок действий, распределение полномочий при выполнении НИР.
5 Планирование и расходование средств научно-исследовательских работ
5.1 Определение стоимости научно-исследовательских работ производится на основании следующих требований:

-
для определения и обоснования стоимости научно-исследовательских работ исполнителем используется единый документ – смета расходов на выполнение работы (Приложение В);

- расходы исполнителя, связанные с оплатой труда работников, выполняющих научно-исследовательскую работу, определяются трудозатратами на выполнение работы, сложностью работ и квалификацией исполнителей.
5.2 Расходами признаются обоснованные и документально подтвержденные затраты, понесенные в процессе выполнения проекта.

5.3 В бухгалтерском и налоговом учете расходы по средствам НИР признаются при наличии следующих условий:

- расходы должны быть произведены в том отчетном периоде, на который был заключен договор в части финансирования проекта;

- расходы должны быть экономически обоснованными и непосредственно направлены на осуществление проекта, на который были выделены средства.

5.4 Расходы должны производиться в соответствии с утвержденной сметой. В случае необходимости осуществляется корректировка сметы в рамках имеющихся средств. Изменения в смету расходов по проекту вносятся или до окончания срока выполнения НИР с оформлением приказа, если изменения касаются оплаты труда исполнителей.

5.5 В соответствии с Правилами по ведению бухгалтерского учета все документы, составленные на иностранных языках, должны иметь перевод на государственный или русский язык. Перевод текста документа должен быть оформлен на отдельном листе с подписью переводчика и/или заведующего  кафедрой иностранной филологии или начальника отдела международных связей и заверен печатью. 

5.6 При составлении сметы расходов прямые затраты исполнителя группируются по следующим статьям, если иное не предусмотрено правилами проведения конкурса, грантового или иного финансирования:
- оплата труда исполнителей;
- резерв на оплату отпусков;

- отчисления из фонда оплаты труда;
- оплата работ, выполняемых соисполнителями;
- приобретение оборудования и расходных материалов;
- командировочные расходы исполнителей (в том числе для повышения профессиональной квалификации);

- прочие прямые расходы;
- накладные (общеуниверситетские)  расходы.

5.7 Сумма затрат по статье «Оплата труда исполнителей» определяется:

-
трудозатратами на выполнение научно-исследовательской работы и нормативами в соответствии с законодательством Республики Казахстан;

-
заработной платой работников, непосредственно участвующих в выполнении научно-исследовательской работы, исходя из сложности работ и квалификации исполнителей.
5.8 Оплата труда исполнителей по договору производится в соответствии с Трудовым кодексом Республики Казахстан на основании приказа по университету и утвержденной ректором или проректром по НИиЦ сметы расходов. 
Работникам из числа профессорско-преподавательского состава, административно-управленческого персонала, а также обучающимся (студентам, магистрантам, докторантам), выполняющим НИР по бюджетным и внебюджетным хозяйственным договорам, грантам, контрактам и другим, оплата труда производится на основании приказа Университета по основной деятельности и/или договоров гражданско-правового характера и акта выполнения работ (оказания услуг) составом рабочей группы для оплаты по договору, который составляется руководителем рабочей группы, согласовывается с руководителем центра науки и инноваций.

5.9 При составлении сметы учитывается оплата труда всех работников, непосредственно участвующих в выполнении научно-исследовательской работы в соответствии с долей участия каждого исполнителя в НИР. Суммарный объем оплаты труда по бюджетным и внебюджетным проектам не должен превышать 60% общей суммы договора.
5.10 Состав рабочей группы по договору НИР (штат проекта)  оформляется или приказом ректора с указанием ученой степени, занимаемой должности членов группы. Могут применяться следующие системы оплаты: ежемесячно, сдельно (поэтапно, разово или другие). Оплата осуществляется после подписания итогового или  промежуточного акта выполненных работ заказчиком из поступивших средств на счет университета, если иное не предусмотрено договором, приказом на основании акта выполненных  работ (оказанных услуг) составом  рабочей группы для оплаты по договору (Приложение Д). В отдельных случаях в соответствии с требованиями государственного (грантового) финансирования или международных программ начисление оплаты может осуществляться по табелю.
Обязательным условием выплаты является оформление всех необходимых документов в соответствии с настоящим Положением и законодательством страны.  
5.11 Расходы на выплату заработной платы другим работникам подразделений Университета, не являющимся исполнителями работы, не относятся к прямым расходам по статье «Заработная плата», а включаются в состав накладных (общеуниверситетских) расходов.
5.12 К расходам по статье «Отчисления из фонда оплаты труда» относятся социальный налог и социальные отчисления в пределах норм, установленных Законом Республики Казахстан «О налогах и других обязательных платежах в бюджет». Резерв на оплату отпускных создается для последующих выплат исполнителям указанных сумм в период отпуска и должен составлять не более 10% от суммы фонда оплаты труда. 
5.13 К расходам по статье «Приобретение оборудования и расходных материалов» относится: 
- стоимость оборудования, приобретаемого исполнителями для выполнения конкретной научно-исследовательской работы (испытательные стенды, приборы, аппаратура, механизмы, устройства и т.п.), в размере первоначальной стоимости основных средств с учетом расходов на транспортировку и монтажные работы;
-  стоимость инвентаря и хозяйственных принадлежностей, необходимых для оформления и представления результатов работ;

- стоимость материалов, используемых для проведения стендовых, эксплуатационных, приемочных испытаний, прочих испытаний и ввода в эксплуатацию опытных образцов и технологий;

- стоимость оборудования, приборов, оргтехники и других предметов длительного пользования, а также материальных запасов, приобретенных на средства НИР, которые должны быть использованы членами рабочей группы для выполнения НИР и дальнейшей деятельности. 
5.14 В соответствии с Законом «О Государственных закупках» приобретение основных средств, а также материальных запасов осуществляется через отдел экономики и государственных закупок на основании заявки. Подачу заявки на приобретение осуществляет руководитель рабочей группы по согласованию с проректором по научной работе и внешним связям, координирующего приобретение товароматериальных ценностей в рамках всех научных проектов университета. Затраты на приобретение в  смете по каждому хозяйственному договору должны составлять не менее 5 % от общей суммы договора.
5.15 После получения оборудования или материальных запасов материально ответственному лицу необходимо заключить договор о материальной ответственности в группе учета материальных ценностей отдела  бухгалтерского учета и отчетности Университета.

5.16 В соответствии с Законом Республики Казахстан «О государственном имуществе» от 01.03.2011 года № 413-IV ЗРК (с изменениями и дополнениями по состоянию на 04.12.2015г.) все основные средства, независимо от источника приобретения (бюджетных средств, внебюджетных, средств НИР, полученных безвозмездно), контролируются Региональным департаментом «Тобол» Госкомимущества Республики Казахстан. В связи с чем необходимо своевременно предоставлять в отдел бухгалтерского учета и отчетности Университета все необходимые документы для постановки на учет приобретенного имущества, а также согласовывать перемещение основных средств. Использовать материальные ценности вне места расположения университета можно только с разрешения руководителя, а также необходимо предоставлять их во время проведения инвентаризации.

5.17 Средства по статье «Командировочные расходы» предназначены для оплаты расходов на проезд, проживание, суточных расходов исполнителей на выполнение НИР по договору и повышение квалификации (для участия в конференциях, обучения на курсах повышения квалификации и др.). Размер командировочных расходов не может превышать 20% от суммы договора.
5.18 Расходы на служебные командировки и иные статьи затрат при выполнении госбюджетных и иных проектов могут расшифровываться в приложении к смете, по каждой командировке отдельно с указанием места и цели командировки, продолжительности командировки в сутках, количества командированных работников исполнителя и общей суммы расходов по каждой командировке. 

Порядок документального оформления служебных командировок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками членов проекта, регламентируются:

- нормами командировочных расходов НАО «Костанайский региональный университет имени А.Байтурсынова» за счет бюджетных и внебюджетных средств на соответствующий год;
-
Постановлением Правительства Республики Казахстан «Правила о служебных командировках в пределах Республики Казахстан работников государственных учреждений, содержащихся за счет средств государственного бюджета, а также депутатов Парламента Республики Казахстан» от 22.09.2000 г. №1428 с дополнениями и изменениями на 01.07.2013г.
5.19 К статье «Прочие прямые расходы» относятся расходы исполнителей, непосредственно связанные с выполнением работ, которые не отражены по другим статьям прямых расходов, а именно:

· оплата услуг связи (переговоры с заказчиком, между исполнителями, соисполнителями, связанные исключительно с выполнением работы, стоимость почтовых отправлений и т.п.) с использованием средств связи, принадлежащих Университету;

-
расходы на содержание оборудования, приобретенного или арендованного специально для выполнения работы в период действия договора;

· налог на имущество, исчисляемый от стоимости оборудования, приобретенного для выполнения работы, за период выполнения работы;

· расходы, связанные с оформлением и представлением результатов работы (оплата печати, копирования, брошюрования, переплета научно-технических отчетов, конструкторской, технологической, эксплуатационной и иной документации и иные работы), если указанные работы выполняются сторонними организациями и предприятиями, либо лицами, заключившими с исполнителем договоры гражданско-правового характера.
5.20 К расходам по статье «Накладные (общеуниверситетские)  расходы» относятся расходы организации – исполнителя на обеспечение ее производственной деятельности, а именно:

- расходы на научно-техническую информацию (приобретение специализированной литературы, периодических печатных изданий, прав использования информационных и консультационных баз);

-
плата за аренду зданий, сооружений, оборудования Университета;

-суммы амортизации объектов основных средств и нематериальных активов, определяемые в соответствии с Казахстанскими стандартами бухгалтерского учета;

-налог на имущество, за исключением налога на имущество, исчисляемого от стоимости оборудования, приобретенного специально для выполнения других работ, транспортный налог;

· плата за использование программного обеспечения;

· плата банку за расчетно-кассовое обслуживание;
· оплата труда (доплата) прочим работникам университета за  организационное, бухгалтерское, юридическое, экономическое, кадровое, документационное и прочее сопровождение договоров на основании приказов ректора.
5.21 Сумма накладных (общеуниверситетских) расходов, включаемая исполнителями в стоимость НИР, не может быть менее 10 % от суммы договора при грантовом финансировании и 15% - при хоздоговорах.
 5.22 Оплата услуг сторонних организаций производится на основании заключенных договоров с приложением необходимых документов, указанных в договоре. Все договоры должны быть составлены с учетом требований Гражданского Кодекса Республики Казахстан и согласованы с юрисконсультом, начальником ОЭиГЗ, проректором по научной работе и внешним связям.
5.23 При выполнении работ по международным грантам, проектам в вопросах оплаты командировочных расходов, оплаты труда персонала используются расценки, рекомендованные грантодателями (Еврокомиссия и др.) для стран и организаций участников, то есть на уровне межгосударственных соглашений.
5.24 Перечисление денежных средств по договору производится на основании выставленных счетов, счетов-фактур, акта выполненных работ (оказанных услуг), если иное не предусмотрено договором.

 6 Составление отчетных документов

6.1 Итоговый финансовый отчет, представляющий собой раздел заключительного отчета по НИР, представляется по окончании  выполнения работ, если иное не предусмотрено договором (проектом).
6.2 Информация, содержащаяся в итоговом финансовом отчете, должна соответствовать данным финансового департамента.
6.3 Представление заключительных отчетов по НИР является обязательным при финансировании работ из средств республиканского бюджета. В этом случае обязательно представление отчетов по этапам работ, если их подготовка была предусмотрена планом проведения НИР.

6.4 Заключительные отчеты о выполненной работе оформляются в соответствии с требованиями ГОСТ и Положениями Университета.

6.5 Полученные результаты по завершенным этапам и научно-исследовательским работам в целом, выполняемым за счет средств республиканского бюджета подлежат обязательному обсуждению на советах факультетов, при необходимости коллегиальных органов более высоких уровней с предоставлением сведений в департаменте науки и послевузовского образования.

7 Согласование и рассылка Положения
7.1 Согласование проекта настоящего Положения осуществляется разработчиками с экспертами, и.о.проректором по науке, интернационализации и цифровизации, начальником отдела документационного обеспечения. 

7.2 Рабочие экземпляры Положения рассылаются всем проректорам, руководителям управлений, служб, отделов, директорам институтов, заведующим кафедрами. 
Приложение А

Форма технического задания 

Ф. 3-37
Техническая спецификация
 
	По договору № _____
	                                от «___» _____ 20__ года


 
Некоммерческое акционерное общество  «Костанайский региональный университет имени А.Байтурсынова»
 
	Наименование темы проекта
	Задачи и этапы исследования по проекту
	Ожидаемый результат

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 
 
Юридические адреса сторон
 
	Исполнитель:
	Заказчик:

	__________________________
	_________________________

	__________________________
	_________________________

	(подпись)
	(подпись)

	М.П.
	М.П.


Приложение Б










Ф.3-38
Форма календарного плана по выполнению работ (оказанию услуг)

Календарный план работ
 
	По договору № _____
	                       от «___» _____ 20__ года


 
Некоммерческое акционерное общество «Костанайский региональный университет имени А.Байтурсынова» __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
По теме: 

Научное сопровождение _____________________________  

	Шифр задания, этапа
	Наименование работ по Договору и основные этапы его выполнения
	Срок выполнения
	Стоимость 1 ед.,  тенге
	Всего единиц
	Общая сумма, тенге
	Ожидаемый результат

	
	
	начало
	окончание
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого 
	


 
 
Юридические адреса сторон
 
	Исполнитель:
	Заказчик:

	__________________________
	_________________________

	__________________________ 
	_________________________

	(подпись)
	(подпись)

	М.П.
	М.П.


 

Приложение В
Форма сметы расходов 

Ф. 3-39
Утверждаю

Проректор по НИиЦ
НАО «Костанайский региональный университет

имени  А. Байтурсынова»

_______________И.Фамилия
___.___.201_ г.

СМЕТА РАСХОДОВ

на проведение работ (оказание услуг) по договору № ___ от  __.__.201_ г.

с ______________________________________________________________

(наименование предприятия – заказчика)
по  теме ________________________________________________________________

Руководитель проекта (рабочей группы) – ___________________________________________.

                                                                                          (ученое звание, ученая степень, ФИО)       
	№  п/п
	Наименование
	Расчет, тенге
	Сумма, тенге

	1.
	Фонд оплаты труда с отчислениями (1.1 + 1.2+1.3)*
	
	

	1.1
	 Фонд оплаты труда
в т.ч.:- зарплата руководителя рабочей группы, 

           - зарплата научного сотрудника

          - зарплата мл. научного сотрудника  и т.д.
	
	

	1.2
	Отчисления для оплаты отпускных расходов **
	
	

	1.3
	Отчисления от заработной платы (социальный налог и социальные отчисления)
	
	

	2
	Расходы на оплату работ/услуг соисполнителей
	
	

	3
	Приобретение оборудования и расходных материалов:
	
	

	3.1
	Оборудование *** 
	
	

	3.2
	Расходные материалы
	
	

	4
	Прямые расходы: ****
	
	

	4.1
	Командировки и служебные разъезды (в том числе суточные, оплата ГСМ, проезд, проживание и др.) 
	
	

	4.2
	Оплата услуг связи
	
	

	4.3
	Транспортные услуги
	
	

	4.4
	Арендная плата за пользование имуществом (аренда личного автотранспорта)
	
	

	4.5
	Услуги по содержанию имущества 
	
	

	4.6
	Прочие прямые расходы 
	
	

	5
	Накладные (общеуниверситетские) расходы *****
	
	

	
	Итого по договору
	
	


ПРИМЕЧАНИЯ

*     п.1 не более 60% от  суммы договора;            

**   пп 1.2 не менее 10% от суммы пп.1.1;             

***  пп 3.1 не менее  10% от суммы договора (грант) и 5% - хоздоговор;
****   п.4 всего  не более 30% от суммы договора;
***** п.5 не менее 10% от суммы договора (грант) и 15% - хоздоговор.
Руководитель проекта (рабочей группы) ___________________
И. Фамилия

Согласовано                                                   

Директор ЦНиИ                                        

______________ И. Фамилия                        

Главный специалист ФД  

___________________   И. Фамилия 

Приложение Г

Форма актов выполненных работ (оказанных услуг)

Ф. 3-40 

	 
	 
	ИИН/БИН

	Заказчик ___________________________________________
полное наименование, адрес, данные о средствах связи
Исполнитель Некоммерческое акционерное общество «Костанайский региональный университет имени А.Байтурсынова»
полное наименование, адрес, данные о средствах связи
Договор (контракт)___№___ «___»________ 20 __ г.
	 
	 


	
	 
	 



 

	АКТ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ 

(ОКАЗАННЫХ УСЛУГ)
	Номер
документа
Дата
составления
 
 



 

	№ п/п
	Наименование работ (услуг) (в разрезе их подвидов в соответствии с технической спецификацией, заданием, графиком выполнения работ (услуг) при их наличии)
	Дата выполнения работ (оказания услуг)*
	Сведения об отчете

о научных исследова-ниях, маркетинговых, консультационных и прочих услугах (дата, номер, количество страниц) (при их наличии)**
	Единица изме-рения
	Выполнено работ (оказано услуг)

	
	
	
	
	
	коли-чество
	цена за единицу
	стои-мость

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	Итого
	 
	х
	 


Примечание:
 *Заполняется в случае, если даты выполненных работ (оказанных услуг) приходятся на различные периоды, а также в случае, если даты выполнения работ (оказания услуг) и даты подписания (принятия) работ (услуг) различны.
**Заполняется в случае наличия отчета о научных исследованиях, маркетинговых, консультационных и прочих услугах.
Сведения об использовании запасов, полученных от заказчика
____________________________________________________________________________
наименование, количество, стоимость
Приложение: Перечень документации, в том числе отчет(ы) о маркетинговых, научных исследованиях, консультационных и прочих услугах (обязательны при его (их) наличии) на _______________ стр.
 

	Сдал (Исполнитель)_____/_____/____
должность подпись расшифровка подписи
	Принял (Заказчик)____/_____/____
должность подпись расшифровка подписи

	 
	 

	М.П.
	М.П.


 Приложение Д

Форма акта выполненных работ (оказания услуг) составом  рабочей группы для оплаты  по договору 

Ф.3-41
Утверждаю
Проректор по науке, интернационализации  и цифровизации
________________ И.Фамилия
___.___.201_ г.

Акт выполненных  работ (оказанных услуг) 
составом  рабочей группы для оплаты  по договору 

г. Костанай 







___.___.201_ г.

В связи с завершением (этапа) работ по договору  от ___.__.201_ года №___ между КГУ имени А.Байтурсынова и ______________________ на оказание услуг в соответствии с подписанным Актом выполненных работ (оказанных услуг) и оплатой со стороны заказчика, произвести оплату труда исполнителям за счет поступивших средств в сумме ___ (_____________________) тенге согласно приказу по университету от __.__.201_ года №___ ОД и утвержденной смете расходов  за _________* 201_г. в  следующем размере:                                                                                                   (месяц)

	№
	Ф.И.О. исполнителя
	Должность 
	Оплата, тенге

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	
	Итого 
	
	


Сумма к оплате прописью ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

* Помесячное начисление указывается, если  это обусловлено сметой, приказом по университету
Руководитель проекта (рабочей группы)
И. Фамилия 

Директор ЦНиИ
И. Фамилия 
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